
Datenblatt zur Gründung einer 
 Unternehmergesellschaft (haftungsbeschränkt) oder GmbH 

mittels Musterprotokoll 

1. Personaldaten des Gründers und sein Anteil in €

a) Gesellschafter (wenn natürliche Person)

Familienname 

ggf. Geburtsname 

Vorname 

Geburtsdatum 

Anschrift  
(PLZ, Wohnort, Straße) 

Staatsangehörigkeit  deutsch 

 …………………… 

Sprachkenntnisse bei ausl. Staatsange-
hörigkeit 

 deutsch (verhandlungssicher) 

 Sonstiges …….. 

steuerliche Identifikationsnummer 
(11stellige Nummer: xx xxx xxx xxx) 

Telefon (dienstl) 

Telefon (privat) 

Handy 

E-Mail

Familienstand  nicht verheiratet

 verheiratet

 ……………………

Ehevertrag geschlossen:  nein

 ja - Gütertrennung

 ………………………….



d) Bei einer Firma als beteiligtem Gesellschafter:

Firma: 

Registernummer (HRA/HRB …) 

Registergericht 

Sitz 

Anschrift der Gesellschaft 
(PLZ, Ort, Straße) 

Wirtschafts-Identifikationsnummer 

der Gesellschaft nach § 139c AO oder, wenn 
noch keine Wirtschafts-Identifikationsnummer 
vergeben wurde, die für die Besteuerung 
nach dem Einkommen geltende Steuernum-
mer 

Telefon 

Fax 

E-Mail:

Geschäftsführer/Inhaber 
Name, ggf. Geburtsname 

Vorname 

Geburtsdatum 

Wohnanschrift  
(PLZ, Ort, Straße) 

Ggf. alle Geschäftsführer aufführen, wenn keine Einzelvertretungsbefugnis 
besteht! 



2. Angaben zur neuen Gesellschaft

a) Firma, Stammkapital

Firma  
(genaue Schreibweise, bitte Groß- und 
Kleinschreibung beachten)  

Sitz 

Geschäftsanschrift PLZ Ort 

Straße 

Telefon: 

Mail: 

Das Stammkapital der neuen Ge-
sellschaft beträgt 
Stammkapital =/> 25.000,00 € = GmbH 
Stammkapital < 25.000,00 € = UG (haf-
tungsbeschränkt)  

€ 

Der Gegenstand der Gesellschaft lautet: 



b) Geschäftsführer

Name, ggf. Geburtsname 

Vorname 

Geburtsdatum 

Wohnanschrift Geschäftsführer 
(PLZ, Ort, Straße) 

Telefon 

E-Mail

Bei Gesellschaftsgründung mit Musterprotokoll 

- ist der Geschäftsführer immer (!) von den Beschränkungen des § 181

BGB befreit

- gibt es nur einen Geschäftsführer

c) Prokurist falls gewünscht

Name, ggf. Geburtsname 

Vorname 

Geburtsdatum 

Wohnanschrift des Prokuristen 
(PLZ, Ort, Straße) 

Telefon 

E-Mail

Vertretungsmacht  einzeln

 mit einem Geschäftsführer

 mit einem weiteren Proku-
risten

 Veräußerung und Belas-
tung von Immobilien von
Immobilien gestattet, wenn
dies zum Gesellschafts-
zweck passt

Erfolgt Befreiung von § 181 BGB?  befreit vom Verbot des
Selbstkontrahierens und
der Mehrfachvertretung

 befreit vom Verbot des
Selbstkontrahierens



 befreit vom Verbot der
Mehrfachvertretung

 keine Befreiung

Ggf. weitere Prokuristen ergänzen! 

e) Weitere Satzungsbestimmungen
weitere Satzungsbestimmungen sind bei der Gründung mittels Musterpro-
tokoll nicht möglich

3. Vorbereitungstätigkeiten, Entwurfsauftrag

IHK-Anfrage wg. Firmierung 
und Gegenstand 

bereits erfolgt 
Bitte dem Notar zuschicken 

Notar wird hiermit  
beauftragt  
(Mehrkosten beim Notar) 

wird durch die Beteiligten 
selbst erledigt 

Der Notar wird mit der Erstel-
lung der folgenden Entwürfe 
beauftragt 

Gründungsurkunde 
(Musterprotokoll) 

Handelsregisteranmel-
dung 

Entwurf an Gesellschafter Entwurf an Geschäftsführer 

 Post

 E-Mail

 Telefax: ………………… 

 Post

 E-Mail

  Telefax: ………………… 

Es wird darauf hingewiesen, dass für die Anfertigung von Entwürfen nach den 
Bestimmungen des Gerichts- und Notarkostengesetzes (KV-Nr. 24100 ff., § 119 
GNotKG) Gebühren entstehen. Mit Beurkundung gehen diese Gebühren in der 
Beurkundungsgebühr auf. Sollte die Beurkundung, egal aus welchen Gründen, 
unterbleiben, trägt die Kosten der Auftraggeber. 

Hinweis Gründungskosten 

Musterprotokoll: 
Aufgrund der eng begrenzten Änderbarkeit und Beschränkung der Satzung auf das absolut 
notwendige Mindestmaß hat der Gesetzgeber hierfür eine Kostenprivilegierung beim Notar 
vorgeschrieben. Beim Handelsregister gilt diese nicht. Dort ist der Normalbetrag wie für 
eine Eintragung einer GmbH zu zahlen. Hinzu kommt, dass jede nachträgliche Änderung, 
die vom Inhalt des Musterprotokolls abweicht eine beurkundungspflichtige Satzungsände-
rung ist, bei der die Kostenprivilegierung nicht mehr gilt. 



Die Kosten richten sich bei allen deutschen Notaren gleich nach dem Gerichts- und Notar-
kostengesetz (GNotKG) Sofern Sie den Weg der Gründung mittels Musterprotokoll wählen, 
benötige ich vor einer etwaigen Kostenschätzung die Höhe des von Ihnen angedachten 
Stammkapitals. 

Beispiel: Für die Gründung einer Ein-Personen-UG (haftungsbeschränkt) mittels Muster-
protokoll und einem Stammkapital von 1.000 EUR würden Notarkosten in Höhe von ca. 
200 EUR anfallen.  
Bei einer klassischen Gründung müssen Sie mit Notarkosten von ca. 800-900 EUR rech-
nen. 

Hinzu kommen jeweils die Eintragungskosten des Registergerichtes in Höhe von ca. 150-
200 EUR. 

Dresden, den …………………….. 

…………………………………………………… 
Unterschrift des Auftraggebers 

(Bei Rücksendung vom Auftraggeber bitte zu unterzeichnen!) 

Die Rücksendung des Datenblattes per E-Mail gilt als Auftrag und Bestätigung. 

Unsere Datenschutzerklärung können Sie gern von unserer Website www.puels-kahlisch.de herunterladen. 

Weitere Hinweise zu den Anforderungen an eine UG-/GmbH-Gründung und viele 
nützliche Informationen erhalten Sie auf der Informationsseite der Bundesnotarkammer 
unter https://gmbh-gruenden.notar.de/  

http://www.puels-kahlisch.de/
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